
Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych w Centrum Usług Społecznych w Adamówce, 
których wartość nie przekracza kwoty  130 000 zł netto 

 

Znak sprawy: OUS.26.1.2024                                                        Adamówka, dnia 19.02.2024 r.  

 

Zamawiający: 

Centrum Usług Społecznych w Adamówce  

Adamówka 97 

37-534 Adamówka 

Dane do faktury/rachunku: 

Nabywca: 

Gmina Adamówka  
Adamówka 97 
37-534 Adamówka 
NIP: 7941683934 

Odbiorca: 

Centrum Usług Społecznych w Adamówce 
Adamówka 97 
37-534 Adamówka 

Dodatkowych informacji udziela: 

Imię i nazwisko pracownika prowadzącego postępowanie: 
Numer telefonu i e-mail do kontaktu: 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

 

………………………………………………... 

                                                                                   (Dokładna nazwa i adres Wykonawcy) 

 

Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na: 

PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA JEST ŚWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH USŁUG 
OPIEKUŃCZYCH DLA DZIECI I MŁODZIEŻY Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI Z TERENU 
GMINY ADAMÓWKA, POZBAWIONYCH DOSTĘPU DO ZAJĘĆ REHABILITACYJNYCH  
I REWALIDACYJNO-WYCHOWAWCZYCH, JEŻELI NIE MAJĄ MOŻLIWOŚCI UZYSKANIA 
DOSTĘPU DO ZAJĘĆ, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 USTAWY Z DNIA 19 SIERPNIA 1994 R. 
O OCHRONIE ZDROWIA PSYCHICZNEGO (DZ. U. Z 2022 R. POZ. 2123 Z PÓŹN. ZM.) 
WYNIKAJĄCYCH BEZPOŚREDNIO Z ZAPISÓW § 2 ROZPORZĄDZENIA MINISTRA POLITYKI 
SPOŁECZNEJ Z DNIA 22 WRZEŚNIA 2005 R. W SPRAWIE SPECJALISTYCZNYCH USŁUG 
OPIEKUŃCZYCH (DZ.U. 2005 NR 189 POZ. 1598 Z PÓŹN. ZM.) W MIEJSCU ZAMIESZKANIA 
LUB W ZALEŻNOŚCI OD POTRZEB W RODZINNYM PUNKCIE PORADNICTWA 
SPECJALISTYCZNEGO (CIEPLICE 126A, 37-534 ADAMÓWKA) SKIEROWANYCH DO 
WSKAZANYCH USŁUG PRZEZ CENTRUM USŁUG SPOŁECZNYCH W ADAMÓWCE  
W OKRESIE OD 01.03.2024 R. DO 31.12.2024 R. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

 (Nazwa przedmiotu zamówienia) 

1. Opis przedmiotu zmówienia:  



1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla 
dzieci i młodzieży z zaburzeniami psychicznymi, z terenu gminy Adamówka, 
pozbawionych dostępu do zajęć rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych,  
w wyjątkowych przypadkach, jeżeli nie mają możliwości uzyskania dostępu do zajęć,  
o których mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia 
psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123 z późn. zm.) wynikających bezpośrednio  
z zapisów § 2 Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r.  
w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz.U. 2005 nr 189 poz. 1598 z późn. 
zm.) w miejscu zamieszkania lub w zależności od potrzeb w Rodzinnym Punkcie 
Poradnictwa Specjalistycznego (Cieplice 126A, 37-534 Adamówka) skierowanych do 
wskazanych usług przez Centrum Usług Społecznych w Adamówce w okresie od 
01.03.2024 r. do 31.12.2024 r. 

1.2. Celem specjalistycznych usług opiekuńczych jest poprawa jakości życia dzieci i młodzieży  
z zaburzeniami psychicznymi z terenu gminy Adamówka poprzez: pomoc dostosowaną do 
szczególnych potrzeb dzieci i młodzieży z zaburzeniami psychicznymi oraz celów 
postawionych w planach postępowania terapeutyczno-wspierającego, świadczoną przez 
osoby z odpowiednim wykształceniem i doświadczeniem.  

1.3. Zakres zamówienia: 

1.3.1. Część I: Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla dzieci i młodzieży  
z zaburzeniami psychicznymi w formie terapii logopedycznej średnio dla 7 dzieci  
i młodzieży w wymiarze 1 / 2 godziny tygodniowo w okresie od 01.03.2024 r. do 
31.12.2024 r. (9  godz. x 42 tygodnie = 378 godz.); 

1.3.2. Część II: Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla dzieci i młodzieży  
z zaburzeniami psychicznymi w formie terapii psychologicznej średnio dla 3 dzieci  
w wymiarze 1 / 2 godziny tygodniowo w okresie od 01.03.2024 r. do 31.12.2024 r. (4 
godz. x 42 tygodnie = 168 godz.) 

Szacowane ilości godzin odzwierciedlają obecny stan zapotrzebowania na specjalistyczne 
usługi opiekuńcze. Liczba ta w ciągu roku może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu w zależności 
od potrzeb oraz posiadanych przez Zamawiającego środków finansowych. W przypadku zmiany 
liczby godzin przypadających na osobę, do rozliczenia zostanie przyjęta godzinowa stawka 
podana przez Wykonawcę w złożonej ofercie oraz liczba efektywnie przepracowanych po 
zmianach godzin. 

Godzina usługi wynosi 60 min. faktycznego jej wykonywania na rzecz mieszkańca i nie obejmuje 
czasu niezbędnego na dojazd lub dojście do miejsca zamieszkania podopiecznego lub innego 
miejsca, w którym podopieczny się znajduje ze względu na rodzaj wykonywanej usługi. W cenę 
jednej godziny należy wliczyć koszty dojazdu oraz niezbędnych materiałów koniecznych do 
prowadzenia terapii. 

Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi 
odbywa się w miejscu zamieszkania (tj. w mieszkaniu osoby wymagającej wsparcia) lub jej 
najbliższym otoczeniu (Rodzinny Punkt Poradnictwa Specjalistycznego, Cieplice 126A, 37-534 
Adamówka). Usługi świadczone są od poniedziałku do piątku w godz. 7:00-20:00. 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na świadczenie 
specjalistycznych usług opiekuńczych dla dzieci i młodzieży z zaburzeniami 
psychicznymi w formie terapii logopedycznej oraz / lub świadczenie specjalistycznych 
usług opiekuńczych dla dzieci i młodzieży z zaburzeniami psychicznymi w formie terapii 
psychologicznej - przy czym należy podać cenę każdej z proponowanych usług  
w formularzu ofertowym osobno dla każdego rodzaju usługi. 

1.4. Kwalifikacje osoby świadczącej specjalistyczne usługi dla osób z zaburzeniami 
psychicznymi 

Kwalifikacje realizatorów powinny być odpowiednie do rodzaju zaburzeń psychicznych dzieci  



i młodzieży wymagających wsparcia, ich potrzeb oraz zakresu i rodzaju usług.  

Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r.  
w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych oraz § 1 rozporządzenia Ministra Rodziny  
i Polityki Społecznej z dnia 16 lutego 2023 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie 
specjalistycznych usług opiekuńczych - specjalistyczne usługi opiekuńcze dla dzieci i młodzieży 
z terenu gminy Adamówka powinny być świadczone przez osoby posiadające kwalifikacje do 
wykonywania zawodu: psychologa, logopedy. 

Ponadto osoby świadczące specjalistyczne usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi 
muszą posiadać co najmniej trzymiesięczne doświadczenie zawodowe w pracy  
z osobami z zaburzeniami psychicznymi zdobyte w jednej z następujących jednostek:  

1) szpitalu psychiatrycznym;  

2) jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi;  

3) placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami 
rozwoju lub upośledzeniem umysłowym;  

4) ośrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym;  

5) warsztacie terapii zajęciowej;  

6) innej jednostce niż wymienione w pkt 1–5 świadczącej specjalistyczne usługi dla osób 
z zaburzeniami psychicznymi. 

Powyższe doświadczenie zawodowe nie może być zastąpione nawet półrocznym kursem  
w zakresie świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych ani praktyką odbywaną w trakcie 
studiów. 

Osoby świadczące specjalistyczne usługi opiekuńcze dla dzieci i młodzieży z zaburzeniami 
psychicznymi z terenu gminy Adamówka musza posiadać udokumentowane przeszkolenie  
w zakresie prowadzenia treningów umiejętności społecznych przewidzianych w zakresie 
specjalistycznych usług. 

Centrum Usług Społecznych w Adamówce samodzielnie weryfikuje zgodność kwalifikacji  
i doświadczenia zawodowego kandydata na realizatora specjalistycznych usług opiekuńczych 
dla osób z zaburzeniami psychicznymi.  

 

1.5. Ogólny zakres wykonywanych czynności 

Zapewnienie dzieciom i młodzieży z zaburzeniami psychicznymi dostępu do zajęć rehabilitacyjnych 
i rewalidacyjno-wychowawczych jeśli nie mają ich zapewnionych poprzez inne służby poprzez 
zapewnienie indywidualnej terapii logopedycznej lub psychologicznej.  

1.6. Obowiązki Wykonawcy świadczącego specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób  
z zaburzeniami psychicznymi: 

Wykonawca w ramach świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób  
z zaburzeniami psychicznymi zobowiązany jest ponadto sporządzenia indywidualnego 
programu terapeutycznego (indywidualny plan pracy), a także prowadzenia: karty czasu 
pracy osoby świadczącej usługi; dziennych notatek z realizacji usług, indywidualnej karty 
podopiecznego (która zawiera m.in. informacje dot. oceny funkcjonowania społecznego  
i realizacji działań terapeutycznych, okresową ocenę efektów świadczonych usług), ankiety 
wypełnione przez odbiorców usług lub ich opiekunów, oceniające jakość i rzetelność 
świadczonych usług oraz badające adekwatność prowadzonych działań do ich potrzeb  
i oczekiwań. 

Wykonawca przedkłada Zamawiającemu ww. dokumenty do 5 dni roboczych następnego 
miesiąca.  



Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów prawa regulujących 
świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi zgodnie 
z ustawą z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej oraz rozporządzeniem Ministra Polityki 
Społecznej z dnia 22 września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych.  

Miejsce i termin składania ofert: 

Siedziba Centrum Usług Społecznych, Adamówka 97, 37-534 Adamówka pokój nr 1 lub w formie 
pisemnej (w zaklejonej kopercie) za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście lub za 
pośrednictwem posłańca lub e-mailem na adres: cus@adamowka.pl w terminie do 27.02.2024 r. 
do godz. 12:00 z dopiskiem: „ŚWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH USŁUG OPIEKUŃCZYCH 
DLA DZIECI I MŁODZIEŻY Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI Z TERENU GMINY 
ADAMÓWKA”. 

2. Termin wykonania zamówienia: 

Od 1 marca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. Szczegółowa liczba godzin oraz terminy i godziny 
świadczenia usług ustalone będą w terminie późniejszym na podstawie wydanej decyzji przez 
Centrum Usług Społecznych w Adamówce. 

3. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Ofertę należy przygotować na załączonym druku Oferty, następnie opieczętowaną i podpisaną 
dostarczyć do siedziby Centrum lub przesłać scan e-mailem na adres: cus@adamowka.pl.  
W ofercie należy wskazać cenę netto, VAT oraz cenę brutto zamówienia. Ponadto prosimy  
o wskazanie cen jednostkowych brutto za 1 godzinę usługi. Do oferty należy dodatkowo dołączyć:  

1) Kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe, prawo wykonywania 
zawodu, staż pracy; 

2) Kserokopie dokumentów potwierdzających ukończenie kursów, specjalizacji, szkoleń, 
referencje itp. 

3) Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystania z pełni praw 
publicznych oraz o niekaralności za przestępstwa umyślne ścigane z oskarżenia 
publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe;                                                                   

4) Oświadczenie w sprawie wyrażenia zgody na przetwarzanie danych osobowych.                                                  

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedłożenia do wglądu oryginałów wymaganych 
dokumentów. 

4. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny: 

Zamawiający stosuje przy wyborze oferty kryterium najniższej ceny, spośród ofert wykonawców, 
którzy spełniają wymogi określone w pkt 1.2. Dopuszcza się oferty częściowe na poszczególne 
rodzaje usług. 

W cenę 1 godziny należy wliczyć koszty dojazdu oraz niezbędnych materiałów koniecznych do 
prowadzenia terapii. Godzina usługi jest godziną zegarową liczoną jako faktycznie przepracowany 
czas, bez czasu dojazdu lub dojścia do miejsca zamieszkania podopiecznego. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny. 

Zamawiający zawrze z wybranym Wykonawcą umowę cywilnoprawną na realizację zamówienia. 

……………………………………………………………………………………………………………….... 

 

5. Dodatkowe informacje:  

W toku badania i oceny ofert Kierownik Zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień  
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do 
jej zmiany. 



Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian  
w treści oferty 

- o czym niezwłocznie informuje Kierownika zamawiającego. O dokonanej poprawie w ofercie Kierownik 
zamawiającego niezwłocznie informuje Wykonawcę. 

 
Kierownik Zamawiającego odrzuca ofertę jeżeli: 

1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków 
określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert; 

2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem 
przedmiotu zamówienia; 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym  
w wezwaniu dyrektora wydziału zamawiającego; 

5) wpłynęła po terminie składania ofert. 

 
Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Kierownik zamawiającego udziela wyjaśnień, chyba że 
zapytanie wpłynie do Zamawiającego w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert. 

Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty 
w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Kierownik 
zamawiającego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w 
zapytaniu ofertowym. 

Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert 
pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

Kierownik zamawiającego unieważnia postępowanie, jeżeli: 

1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką wydział zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia; 

3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa; 

4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 

                  Sporządził:                                                                                   Zatwierdził: 

 

 

 

 

 

………………………………………                               ………………………………….. 

Podpis pracownika prowadzącego postępowanie                                 Podpis i pieczęć Kierownika Zamawiającego 

 

 

6. Załączniki: 

- projekt umowy, 

- inne dokumenty.

Dyrektor Centrum Usług Społecznych w Adamówce 

(-) 

dr Malwina Misiąg 

(podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym) 

Dyrektor Centrum Usług Społecznych w Adamówce 

(-) 

dr Malwina Misiąg 

(podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym) 



 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie 

przekracza kwoty 130 000 zł netto 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że: 

■  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Społecznych w Adamówce, Adamówka 97, 
37-534 Adamówka; 

• inspektor ochrony danych osobowych u administratora - Pan Paweł Dzień,  adres e-mail: iod@adamowka.pl 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa 
lub umowy powierzenia danych osobowych; 

■  Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie 
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 

■  podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie 
możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 
zł netto; 

■  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 

posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO1; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

                                                           
1 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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